
VNITŘNÍ PRAVIDLA MINI DĚTSKÉ SKUPINY 4KIDS 
  
Identifikační údaje dětské skupiny  
 
Název: MINI DĚTSKÁ SKUPINA 4KIDS  
Adresa: Nepasice 131, Třebechovice pod Orebem 503 46  
Telefon: +420 773 643 599  
Web: www.mini4kids.cz  
Zřizovatel: Barbora Koutníková  
Bankovní účet: 283443994/0300  
Kapacita: 4 dětí  
 
Provoz: 
 
pondělí až pátek od 7:30 - 15:30  
 
 
Odpovědná osoba: Barbora Koutníková  
Den započetí poskytování péče o dítě v dětské skupině: 3.4.2023  
 
Podmínky poskytování péče v dětské skupině  
 
Zápis do dětské skupiny 
 
Přihlásit dítě do dětské skupiny lze kdykoliv během roku – rozhodující je volná kapacita. 
Aktuální kritéria přijetí do DS jsou: věk dítěte od 12 měsíců do 3 let, lékařský posudek o 
zdravotní způsobilosti dítěte, včetně dokladu, že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným 
očkováním a doklad o vazbě rodiče na trhu práce. Podmínkou zápisu je předchozí návštěva 
rodiče a dítěte v  MINI DS 4KIDS, kterou si rodiče sjednají telefonicky nebo emailem. Rodiče 
obdrží přihlášku, na jejímž základě je s nimi uzavřena smlouva o poskytování péče v dětské 
skupině. Děti jsou do dětské skupiny zařazovány po předchozí adaptační přípravě, která trvá 
cca 1 měsíc, dle individuálních dispozic dítěte. Adaptační plán sestavuje pečující osoba po 
dohodě se zákonným zástupcem dítěte. Přednostně jsou přijímány děti k celotýdenní péči.  
 
Rodič na rodičovské dovolené může umístit své dítě do 2 let věku do DS až na 120 
hodin měsíčně, aniž by přišel o rodičovský příspěvek. 
 
Bohužel se do DS nepřijímají děti se specifickými potřebami a to z důvodu náročnosti 
uspokojování jejich potřeb a potřeb nejmenších dětí, které do DS mohou být přijímány s 
ohledem toho, že je v DS přítomna pouze jedna pečující osoba. 
Do specifických potřeb zahrnujeme děti s: Diabetes (nutnost pravidelného měření hladiny 
cukru a podávání inzulinu), epilepsie, těžká astma,DMO,ADHD,mentální postižení, 
závažnou sluchovou vadou (např. úplná hluchota, potřeba znakové řeči), zrakové postižení 
(např. nevidomé děti nebo děti s těžkým poškozením zraku), děti s extrémní separační 
úzkostí, silné agresivní nebo autoagresivní chování…. 
 
 
 



Režim dne  
 
7:30 – 9:00 : scházíme se, volná hra, spontánní aktivity dětí  
9:00 – 9:30 : svačinka  
9:30 – 10:30 : aktivity dle počasí a plánu pečující osoby (pohybové hry, pobyt na zahradě, 
výtvarné aktivity, hra na hudební nástroje, péče o zvířata, apod.)  
11:00 – 11:30 : hygiena, společný oběd  
11:30 – 13:45 : příprava na odpočinek, četba pohádek, spánek  
13:45 – 14:15 : hygiena, svačina  
14:15 – 15:30 : volná hra, odchod domů  
 
DS je otevřena od 7:30 do 15:30 hodin. Do DS přicházejí děti zdravé, pravidelně se scházejí 
od 7:30 do 9:00 hodin. Dopoledne je možné děti vyzvednout od 11:30 do 11:50 hod., po 
odpočinku a svačině cca od 14:15 případně je možné se individuálně dohodnout jinak.  
 
Provozovatel má nárok na uzavření DS po dobu min. 5 týdnů za kalendářní rok: 
provozovatel se zavazuje informovat rodiče o plánovaném uzavření minimálně 1 měsíc před 
uzavřením. Také se může využít uzavření na nenadálé situace (např. onemocnění pečující 
osoby…)v tomto případě je rodič vždy bezprodleně informován  před uzavřením DS. DS je 
uzavřena ve státní svátky.  
 
Za příznivého počasí tráví děti nejvíce času venku. Důvodem vynechání pobytu venku jsou: 
silný vítr, déšť, mlha, znečištěné ovzduší nebo teplota pod - 10 °C nebo nadměrná horka. 
 
Při příchodu a odchodu musí rodiče nebo jimi pověřené osoby (uvedené písemně v evidenci 
dítěte)dítě osobně předat pečující osobě, totéž platí u převzetí. Dítě 
předáváme/vyzvedáváme pouze v prostorách chodby, kde se ,,rodič“zdržuje co nejkratší 
možnou dobu - převléknutí dítěte a rozloučení.  V případě, že zůstane dítě v DS po provozu, 
pečující osoba kontaktuje rodiče a pokud je to možné, zůstane s dítětem až do té doby, 
dokud si je nevyzvedne rodič nebo jím pověřená osoba. Pokud se tento problém bude 
opakovat častěji, bude kvalifikován jako hrubé porušení vnitřních pravidel DS a tato služba 
bude účtována 500 Kč / hod. popřípadě ukončena smlouva o poskytování péče o dítě. 
 
Zázemí  
 
Děti budou mít zázemí ve spodních prostorách vytvořených v rodinném domě. Vstupní hala, 
která je vybavena botníkem a věšáky pro děti. Hala - kde je úložný prostor pro postýlky a 
matrace, skříň na uložení hraček, stolek a židle. Herna pro děti, koupelna a v obývací části 
je kuchyňský kout využívaný na ohřev jídel. K dispozici mají děti přední část zahrady.  
 
Péče o zdraví a bezpečnost dětí  
 
Do DS se přijímají pouze zdravé děti, které nemohou být zdrojem infekce pro ostatní. Pokud 
pečující osoba zjistí v průběhu dne, že je dítě nemocné, informuje o tom ihned rodiče, kteří 
si dítě co nejdříve z DS vyzvednou. V případě nutnosti zajistí poskytnutí zdravotních služeb. 
Taktéž nemohou být děti předány s léky nebo nedoléčené. V případě infekčních 
onemocněních může poskytovatel požadovat od rodiče lékařské potvrzení o 
bezinfekčnosti dítěte. 



 
 
Za bezpečnost dětí v DS odpovídá po celou dobu práce s dětmi odpovědná osoba tj. 
Barbora Koutníková a to od doby převzetí až do doby předání rodičům nebo jimi pověřeným 
osobám.  
 
Nemůže-li rodič dítě do DS přivést nebo odvést, může tak učinit jiná rodiči pověřená osoba, 
která je zapsaná v evidenci dítěte. 
  
Děti nenosí do DS žádné šperky a cenné předměty. Za případnou ztrátu nelze poskytnout 
náhradu. Dále nenosí cukrovinky, žvýkačky, bonbony.  
 
Děti se v dětské skupině seznámí s domácími mazlíčky. V prostorech DS se vyskytují dvě 
kočky Sphynx, které jsou řádně očkované a na děti mají pozitivní vliv při adaptaci. Na kočky 
jsou rodiče při podpisu smlouvy upozorněni - obzvláště kvůli možným alergiím u dětí. 
Podpisem smlouvy rodič schvaluje přítomnost koček (zvířat) v prostorech DS. 
  
Stravování  
 
Stravování v DS bude probíhat  formou rodiči donesených obědů, svačin a nápojů. Pokrmy 
budou uloženy v přihrádkách v polici nebo v lednici. Strava bude ohřátá v mikrovlnné troubě. 
Použité nádoby na potraviny, lahvičky po nápojích a případné zbytky jídel si rodiče každý 
den odnesou. Rodič je zodpovědný za jídlo, které pro své dítě do dětské skupiny přinese. 
Strava musí být vždy čerstvá, nesmí být po datu spotřeby a musí být uložena v nádobách 
vhodných k ohřevu v mikrovlnné troubě. 
 
Vybavení dětí 
  
Pro bezpečný a příjemný pobyt dětí ve venkovním prostředí je nutné, aby měly děti dobré 
vybavení, odpovídající aktuálnímu počasí. Vybavení podle aktuálního počasí zajišťuje rodič. 
Dítě má v zázemí DS prostor na náhradní oblečení, které podle počasí a potřeby doplňuje 
rodič. Dále jsou rodiči zajištěny hygienické pomůcky pro dítě: vlhčené ubrousky, plenky, 
kapesníky a v letních měsících krém s SPF 50.  
 
Platby 
 
Služba péče o dítě v DS spolufinan financována Ministerstvem práce a sociálních věcí 
České republiky, s částečnou úhradou nákladů rodiči,oba zdroje slouží k pokrytí nákladů na 
provoz DS, nákladů na energie, posílení vybavenosti, k pořizování učebních pomůcek či 
nového vybavení, odměnu pečující osobě, zvyšování kvality podmínek vzdělávání, 
vzdělávací kurzy pro pečující osobu. 
 Výši aktuálního ceníku rodič nalezne na webových stránkách www.mini4kids.cz,tento ceník 
je přílohou ke smlouvě a poskytovatel si vyhrazuje právo jej kdykoliv během roku změnit. V 
případě nesouhlasu s novým ceníkem má rodič možnost od smlouvy okamžitě odstoupit. 
Úhradu za péči o dítě v DS (školkovné) jsou rodiče povinni platit vždy tak jak je uvedeno ve 
smlouvě na bankovní účet č. 283443994/0300 pod variabilním symbolem: RČ (rodné číslo 
dítěte bez lomítka).  
 



 
 
Omlouvání dítěte 
 
Nepřítomnost dítěte je třeba nahlásit předem, nejpozději do 9:00 hodin daného dne.  
 
 
 
Režim úklidu  
 
Výměna lůžkovin se provádí 1x za 3 týdny  
Úklid v prostorách se provádí 1x denně (před zahájením provozu):  
setřením všech podlah a povrchů na vlhko, koberce se čistí vysavačem, vynesením všech 
odpadků, mytím a dezinfekcí WC a umyvadla;  
1 x týdně: mytím a dezinfekcí omyvatelných ploch a stěn hygienických zařízení;  
2 x ročně: mytím oken, včetně rámů a svítidel, celkovým úklidem všech prostor.  
 
 
Práva a povinnosti rodičů 
 
Rodiče mají právo:  
1.na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich dítěte, a poskytovaných dat rodinou 
2.konzultovat výchovné i jiné problémy svého dítěte s pečující osobou;  
3. vyjadřovat se k podstatným rozhodnutím týkajících se záležitostí vzdělávání dítěte; 
4.přispívat svými nápady, připomínkami a náměty k obohacení výchovného programu dětské 
skupiny; 
5. po dohodě s pečující osobou být výjimečně přítomni výchovným činnostem ve třídě;  
 
Povinnosti rodičů:  
• dodržovat vnitřní pravidla, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli 
seznámeni; 
• děti předávat i vyzvedávat osobně; 
• při akutních stavech (horečce, zvracení, průjmu atd.) jsou rodiče povinni dostavit se pro 
své dítě neprodleně do 1 hodiny po telefonickém nebo jiném upozornění  
• pečující osoba se vždy musí dovolat na uvedené číslo;  
• informovat písemně o veškerých změnách (např. změna bydliště, telefonů, pojišťovny, 
zaměstnání,  atd.)  
• informovat pečující osoby o změně zdravotní způsobilosti dětí (např. očkování dítěte);  
• přivádět děti zdravé, bez příznaku infekčních chorob (zvracení, silný kašel, rýma, průjem, 
vyrážka, zánět spojivek apod.)  
• řádně hradit poplatek za péči ve stanoveném termínu.  
• respektovat pravidla chování a soužití, která v DS platí, sledovat informace zveřejněné na 
webových stránkách či sociálních sítích.  
Rodič je povinen bezodkladně písemně/ústně oznámit poskytovateli čerpajícímu 
příspěvek na provoz dětské skupiny uzavření smlouvy o poskytování služby péče o 
dítě v dětské skupině s jiným poskytovatelem rovněž čerpajícím příspěvek na provoz 
DS, jde-li o totéž dítě. V případě, že rodič tuto skutečnost zamlčí a poskytovatel z 



tohoto důvodu ztratí nárok na příspěvek na provoz od státu, je rodič povinen uhradit 
poskytovateli částku odpovídající vzniklé ztrátě. 
 
 
 
Evidence dětí  
 
Zákonní zástupci vyplní přihlášku pro přijetí do ds, evidenční list dítěte, smlouvu o 
poskytování služby péče o dítě,ve kterých jsou uvedeny informace:  jméno a příjmení dítěte, 
rodné číslo, státní příslušnost, místo trvalého pobytu, zdravotní pojišťovna, dále jména a 
příjmení zákonných zástupců, jejich zaměstnání, telefonické spojení, e-mailovou adresu. 
Seznam osob oprávněných k vyzvedávání dítěte. Zdravotní stav dítěte a pravidelné 
očkování potvrdí do přihlášky dětský lékař, a to před nástupem do DS. Plnění vnitřních 
pravidel je závazné pro rodiče i pečující osobu v plném rozsahu. 
V případě porušování těchto pravidel je možné ukončit smlouvu o poskytování péče o dítě 
okamžitě. 
 
 
Vnitřní pravidla platná od 1.5.2025 - rodič je s těmito pravidly seznámen při podpisu smlouvy 
a podpisem smlouvy s nimi souhlasí. Pokud dojde ke změně vnitřních pravidel nebo plánu 
péče a výchovy má rodič právo odstoupit od smlouvy do 30 dnů od změny. 
 
 
 


